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REGOLAMENTO INTERNO SCUOLA DELL’INFANZIA 
ANNO SCOLASTICO 2019-20 

 
Tutti i genitori sono invitati al rispetto delle norme comportamentali previste dal presente 
regolamento (delibera n° 10 Collegio dei Docenti del 05 settembre 2019 verbale n° 1) al fine di 
rendere la permanenza dei bambini e delle bambine a scuola più efficiente, formativa e piacevole. 
  ISCRIZIONI 
Le iscrizioni (con o senza mensa) devono essere indirizzate esclusivamente all’Istituto 
Comprensivo “Cianciotta – Modugno” di Bitetto mediante compilazione del modulo cartaceo 
predisposto. 
Nella compilazione del modulo è possibile segnalare la presenza di eventuali fratelli e/o sorelle che 
frequentano già uno dei plessi d’Infanzia. 
 
  ORARIO DI FUNZIONAMENTO 
 
I GENITORI SONO TENUTI A RISPETTARE RIGOROSAMENTE L'ORARIO 
SCOLASTICO AL FINE DI GARANTIRE LE MIGLIORI CONDIZIONI DI SICUREZZA 
DEGLI ALUNNI. 

 
Nelle prime settimane di scuola l’inserimento dei bambini neo iscritti (tre anni) avviene con 
gradualità e secondo modalità consolidate: 
 - prima settimana ingresso 8:00/9:00 - uscita 10:30; 

- seconda settimana ingresso 8:00/9:00 – uscita 11:30; 
- terza settimana ingresso 8:00/9:00 – uscita 12:30. 

 
L’orario di funzionamento dei plessi è il seguente: - dalle 8.00 alle 13.00 (plesso senza mensa e plessi con mensa prima dell’attivazione del 

servizio) - dalle 8.00 alle 16.00    (plessi con mensa dopo attivazione del servizio) 
 

Eventuali variazioni rispetto all’orario di frequenza devono essere comunicate tempestivamente alle 
insegnanti in servizio, con comunicazione scritta e firmata da un genitore. 
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 USCITA 
Si precisa che sono state individuate delle fasce orarie di uscita:  - dalle 12.45 alle 13.00 (plesso senza mensa);  - dalle 15.45 alle 16.00 (plessi con mensa). 

  MODALITA’ DI ACCOMPAGNAMENTO/PRLEVAMENTO DEL BAMBINO 
1. I genitori sono pregati di lasciare e prelevare il proprio bambino/a all’ingresso del plesso. 

Tutto ciò per motivi di sicurezza, nonché per favorire l’autonomia personale del bambino ed 
un sereno distacco dal genitore, fasi propedeutiche al corretto inserimento nel gruppo 
classe/sezione.  

2. Per motivi di responsabilità civile e penale, in occasione dell’uscita dalla scuola, ordinaria 
o extra, i bambini sono affidati al padre, alla madre o ad altra persona maggiorenne solo se 
autorizzata, da entrambi i genitori, attraverso la compilazione di un modulo preposto da 
presentare presso gli uffici di segreteria all’inizio dell’anno scolastico (delega). 

3. Le Uscite Extra devono essere comunicate con anticipo alle insegnanti. 
4. Il rispetto dell'orario di entrata e di uscita è indispensabile per il buon funzionamento della 

scuola. I genitori degli alunni ritardatari saranno invitati per iscritto al rispetto dell'orario. 
Con il 3° richiamo scritto interverrà il Dirigente Scolastico. 
 

PRIMA E DOPO L'ORARIO DI FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA, LE INSEGNANTI 
NON SONO RESPONSABILI DEI BAMBINI. 
 
  FREQUENZA 
La frequenza regolare e continua è premessa necessaria per assicurare una proficua ed ottimale 
esperienza educativa, oltre che un corretto funzionamento della scuola. 
In caso di assenze prolungate è opportuno che la famiglia si tenga in contatto con le insegnanti per 
comunicazioni e avvisi. 
  COMUNICAZIONI 
TELEFONATE: durante l'orario di servizio, le insegnanti accetteranno telefonate solo per 
comunicazioni urgenti; è consigliabile chiamare in orario di compresenza, preferibilmente: 
- dalle ore 9.30 alle ore 12.30 (plesso senza mensa)  
- dalle ore 11.00 alle ore 13.00 (plessi con mensa). 
 
Si richiede, inoltre, di fornire il recapito telefonico di casa e del posto di lavoro dei genitori, per 
poter comunicare in caso di emergenza. 
 
  INCONTRI CON LE FAMIGLIE (assemblee e colloqui individuali) 
Durante l'anno scolastico si terranno degli incontri con le famiglie, in forma di assemblee di sezione 
o generali, e colloqui individuali per informarle sull'andamento scolastico degli alunni. 
Per permettere uno svolgimento regolare e proficuo, durante le assemblee di classe e i colloqui 
individuali, i bambini non devono essere portati a scuola. 
Le assemblee dei genitori si svolgono nei locali scolastici ed avvengono al di fuori dell’orario 
didattico. 

  IGIENE 
Per la tutela e il rispetto della vita comunitaria si raccomanda una scrupolosa igiene personale e del 
vestiario. 
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 MEDICINALI 
Le Insegnanti non possono somministrare alcun tipo di farmaco, anche se i genitori sono 
consenzienti. 
  PRONTO SOCCORSO 
In caso di improvviso malessere o indisposizione dell’alunno, dovrà essere informata 
tempestivamente la famiglia. 
In casi gravi si provvederà a chiamare il 118. 
  RICORRENZE 
I genitori, in occasione delle varie ricorrenze (compleanni, onomastici, feste), sono tenuti a non 
portare a scuola dolciumi, torte, ecc. al fine di evitare inconvenienti di natura igienica e squilibri 
nutrizionali. 
In occasione di feste comuni quali il Natale e il Carnevale ciascun bambino porterà da casa quello 
che le maestre chiederanno e/o consumeranno la propria merendina. 

 
  SERVIZI COMUNALI (MENSA) 

PRANZO: il pranzo prevede un menù, regolamentato dall'ASL, della durata di 4 settimane. 
I buoni-pasto vengono acquistati presso gli Uffici Comunali. 
In caso di allergie o intolleranze alimentari dei bambini, i genitori sono tenuti a presentare 
certificazione medica presso gli uffici comunali di competenza. 

  CORREDO 
Quotidianamente si consiglia un abbigliamento comodo e pratico, senza bretelle, cinture, ganci 
complicati, zoccoli, ciabatte, scarpe con lacci, in modo che il bambino possa muoversi liberamente 
ed essere autonomo quando si reca in bagno. 
Come corredo settimanale si richiede: 
- un bavaglino con elastico, una tovaglietta possibilmente di stoffa, una bottiglietta con 
beccuccio, una merendina non al cioccolato (nei mesi in cui è attivo il servizio mensa la 
merendina non è più consumata). 
Il tutto deve essere contrassegnato con il nome del bambino. 
Si richiede, inoltre, che i bambini non portino a scuola oggetti di valore o giocattoli personali, in 
quanto le insegnanti non sono responsabili di eventuali smarrimenti o rotture.  
Si consiglia di non lasciare in mano ai bambini giocattoli che possono risultare pericolosi come ad 
esempio oggetti appuntiti e/o monetine. 


